
Nácvik písania adries a odvolávacích údajov 
 

Úloha č. 1 
Upravte adresy do správneho poradia. Do pripravenej šablóny obchodného listu zapíšte adresy 
a odvolávacie údaje. K označeným obchodným listom ručne vyhotovte obálky formátu B5. 
 
01 + obálka 
Adresát: Spoločnosť s ručením obmedzeným, TOPSTAV, realizácia občianskych a priemyselných 
stavieb, ulica Tomášiková 30,  82369 Bratislava 
Odosielateľ: PAM – spoločnosť s ručením obmedzeným, výroba interiérových farieb, sídli na ulici 
Triblavinská 47, 90025 Chorvátsky Grob 
List posielate dnes, je odpoveďou na list č. 125/2011/Ke zo dňa 5. mája 2011, vybavuje pán Prokeš.  
 
02 
Odosielateľ: Spoločnosť s ručením obmedzeným, TEXMARKET, predaj textilu sídli na ulici 
Škultétyho 89 vo Veľkom Krtíši, PSČ 99901  
Adresát: Akciová spoločnosť TEXMODA, veľkoobchod s textilom, ulica Pribinova 24, 82109 
Bratislava  
List posielate doporučene, dnes, list posielate z vlastnej iniciatívy, nie je odpoveďou, vybavujete vy. 
 
03 + obálka 
Odosielateľ: Akciová spoločnosť OKINPLUS montáž okien, dverí, Priemyselná č. d. 6, Nitra, PSČ 
94901 
Adresát: doktor práv Peter Novák, ekonomický riaditeľ akciovej spoločnosti , Tatrastroj, Poprad, 
PSČ 05801,  Martinčekova ulica 15 
List posielate doporučene a 1. triedou, posielate ho z vlastnej iniciatívy, nie je odpoveďou na list, 
vybavujete dnes vy.  
 
04 + obálka 
Adresát: Bratislava, Peter Lipták, kapitán, PSČ 82601, ulica Na Sihoti  č. d. 55  
Odosielateľ: BYTOVÉ TEXTÍLIE, akciová spoločnosť, veľkoobchod s textilom, Ulica Jesenského 
č. 58, Trenčín, PSČ 37901  
List posielate dnes, vybavujete vy, list nie je odpoveďou na predchádzajúci list, posielate ho 
z vlastnej iniciatívy. 
 
05 
Odosielateľ: Štátny podnik LESY SR, odštepný závod Námestovo, Námestie slobody 35, 02801 
Námestovo 
Adresát: Akciová spoločnosť Mantech, predaj manipulačnej techniky, ulica Galvaniho 1, Modra, 
PSČ 35901 
List posielate doporučene, vybavuje dnes pán Galvánek, list je odpoveďou na list č. 05/2011/Ju zo 
dňa 23. 04. 2011 
 
06 + obálka 
Odosielateľ: Československá obchodná banka, PSČ 94901, Ulica Dominika Tatarku 187, Nitra, 
akciová spoločnosť, dodávacia pošta 1 
Adresát: doktor prírodných vied Michal Jánošík, Štefánikova 154, Rožňava, PSČ 04801, 
List posielate doporučene a 1. triedou. List posielate z vlastnej iniciatívy. Vybavujete dnes, vy. 
 
 



07 
Adresát: akciová spoločnosť, ekonomické oddelenie, Omegaprint, Bratislava, PSČ 81100,  ulica 
Šancová 21 
Odosielateľ:  akciová spoločnosť, Kežmarská cesta 1, Poprad, Tatraľan, PSČ 05803, osobné 
oddelenie 
List vybavuje dnes pani Nováková. Je odpoveďou na list č. 78/2011/Pa zo dňa 3. mája 2011.  
 
08 + obálka 
Odosielateľ: KOZMEX , akciová spoločnosť v Leviciach, na Vajanského ulici 46, PSČ 93412, 
Adresát: Ing. Jozef Baláž, vedúci odboru školstva, Krajský úrad, Prešov, PSČ 08001, Košická cesta 
40 – list adresovaný fyzickej osobe 
List vybavujete dnes, vybavujete vy. List posielate z vlastnej iniciatívy, nie je odpoveďou na list. 
Posielate ho doporučene.  
 
09 + obálka 
Odosielateľ: Všeobecná úverová banka, Moheľova 9, akciová spoločnosť, Poprad, PSČ 05801 
Adresát: Mária Tichá, Ul. Matice slovenskej, u p. H. Malíkovej, Bánovce nad Bebravou, PSČ 
95704 
List posielate doporučene, 1. triedou. Vybavuje pani Slušná, dnes, list nie je odpoveďou na 
predchádzajúci list.  
 
10 + obálka  
Odosielateľ: akciová spoločnosť, závod 02, Danubiaprint, Bratislava, PSČ 81100, Martanovičova 
21 
Adresát: P. O. BOX 31, Bratislava, inzertné oddelenie, PSČ 82007, spol. s r. o., Trendy 
List posielate doporučene, vybavujete dnes vy, list je odpoveďou na list č. 15/2011/La zo dňa 
21. 04. 2011 
 
11 + obálka 
Odosielateľ: INTALINOX Slovakia, Štefánikova 154, Rožňava, spoločnosť s ručením 
obmedzeným , PSČ 04801 
Adresát: Juraj Novotný, Medzibrodie nad Oravou 36, Dolný Kubín, 02601 
List vybavuje dnes pán Mudroň, list posielate z vlastnej iniciatívy, doporučene.  
 
12 
Odosielateľ: výrobné družstvo SNAHA, P. O. BOX 25, PSČ 02841, Tvrdošín 
Adresát: kapitán Jozef  Smoka, vojenský útvar 35, Martin, PSČ 03601 
List vybavujete vy, dnes, posielate ho z vlastnej iniciatívy, posielate doporučene a 1. triedou 
 
13. 
Adresát: Magister Peter Baranec, Valašská Dubová 31, PSČ 03496 
Odosielateľ: Ervín Zelenay, oprava chladničiek, Slanická Osada 7, Námestovo, PSČ 029 01 
List vybavujete vy, dnes, posielate ho z vlastnej iniciatívy, posielate doporučene. 
 
14+ obálka 
Adresát: doktor pedagogiky Miroslav Čižmár, doktor filozofie, poste restante, Bratislava, PSČ 
85102 
Odosielateľ: Odbor vnútornej správy, Okresný úrad Košice III, Ulica svätého Michala 4, Košice, 
PSČ 04022. 
Vybavuje pani Krátka, dnes, list posielate z vlastnej iniciatívy, posielate 1. triedou  


